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COMUNE DI POGGIO RENATICO 
PROVINCIA DI FERRARA 

 

ATTIVITA’ E PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI  
Responsabile del Procedimento – Responsabile adozione Provvedimento finale 

 
n°  PROCEDIMENTO Ufficio/Servizio ATTO INIZIALE ATTO FINALE DURATA gg. NORMATIVA 

DI  
RIFERIMENTO 

RESPONSABILE 
ISTRUTTORIA- 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
EVENTUALE 

ATTO FINALE 
 

Procedimento 
informatizzato 

 Totale Parziale 

1 Accesso atti ex Legge 241 
del 1990 

Edilizia Istanze di parte 
D’ufficio 

Presa visione / copia atto 30  Legge 241/1990 Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

 x 

2 Permesso di costruire Edilizia Istanza di parte Permesso di costruire 75 D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

3 Valutazioni preventive Edilizia Istanza di parte Valutazione preventiva 45 D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

4 Proroga termini inizio / fine 
lavori Permesso di 
Costruire 

Edilizia Istanza di parte Presa Atto 30 D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

5 Dichiarazione di decadenza 
del Permesso di Costruire 

Edilizia D’ufficio Atto 30  D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  



Area Gestione Territorio  -  Sportello Unico Edilizia 
Allegato A 

 2 

6 SCIA Edilizia Istanza di parte Eventuale 
comunicazione di 
diniego 

5 D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

7 CIL Edilizia Istanza di parte Eventuale 
comunicazione di 
diniego 

Efficacia 
immediata al 
deposito 

D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

8 Segnalazione Conformità 
edilizia ed agibilità 

Edilizia Istanza di parte Eventuale 
comunicazione di 
diniego 

5 D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

9 Rilascio autorizzazione 
paesaggistica semplificata 

Edilizia Istanza di parte autorizzazione 60 D.Lgs. 42/04 Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

10 Valutazione di 
compatibilità paesaggistica 
ad intervento già eseguito 

Edilizia Istanza di parte autorizzazione 180 D.Lgs. 42/04 Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

11 Rilascio autorizzazione 
paesaggistica ordinaria 

Edilizia Istanza di parte autorizzazione 105 D.Lgs. 42/04 Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

12 Restituzione oneri Edilizia Istanza di parte Determina 30 D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

13 Svincoli fidejussioni 
cautelative in caso 

Edilizia D’ufficio Comunicazione 30 D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  
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rateizzazione oneri  Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

14 Rilascio pareri interni di 
conformità edilizia 

Edilizia Richiesta di altri 
uffici/Settori 

Parere 30 D.P.R. 380/01 
L.R. 15/13 
 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

15 Ordinanza di sospensione 
opere abusive 

Edilizia D’ufficio Ordinanza 15 da verbale  P.M. D.P.R. 380/01 
L.R. 23/04 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

Sostituto Geom. 
Sara Pedriali in caso di 

assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

16 Ordinanza di ripristino di 
opere abusive o 
ingiunzione pagamento 
violazione edilizia 

Edilizia D’ufficio Ordinanza-ingiunzione 30  
da comunicazione 
P.M. 

D.P.R. 380/01 
L.R. 23/04 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

Sostituto Geom. 
Sara Pedriali in caso di 

assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

17 Altre certificazioni, 
attestazioni, 
determinazioni in materia 
edilizia-urbanistica 

Urbanistica-
Edilizia 

Istanza di parte Attestazione 
Certificazione 
 

30 Normative varie 
di riferimento 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

18 Certificazioni varie di 
carattere edilizio-
urbanistico ( es. CDU) 

Urbanistica Istanza di parte Certificato 30  L.R. 23/04 
DPR 380/01 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali  

X  

19 Depositi strumenti di 
pianificazione 
particolareggiata di 
iniziativa privata 

Urbanistica D’ufficio  
 
==== 

60 gg da 
documentazione 
completa 

LR. 20/2000 
D.Lgs. 163/06 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

Sostituto Geom. 
Sara Pedriali in caso di 

assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  



Area Gestione Territorio  -  Sportello Unico Edilizia 
Allegato A 

 4 

20 Collaudi opere di 
urbanizzazione 

Urbanistica D’ufficio Certificato 180  
da dichiarazione di 
fine lavori 

Convenzioni 
urbanistiche 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

Sostituto Geom. 
Sara Pedriali in caso di 

assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

21 Presa in carico aree 
soggette a urbanizzazione 

Urbanistica Istanza di 
parte/d'ufficio 

Determina 60 gg da 
approvazione 
collaudo 

Convenzioni 
urbanistiche 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

Sostituto Geom. 
Sara Pedriali in caso di 

assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

22 Autorizzazione esposizione 
cartello di passo carraio 

Edilizia Istanza di parte Autorizzazione 30 
 

Codice della 
strada - 
Regolamento 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

23 Autorizzazione insegne Edilizia Istanza di parte Autorizzazione 30  
 

Codice della 
strada  - 
Regolamento 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

24 Concessioni contributi 
Legge 13/1989 

Edilizia Istanza di parte Rilascio contributo Tempistica dettata 
dalla normativa 
regionale di 
riferimento 

L. 13/1989 Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. 
Gianni Rizzioli 

X  

25 Ogni altro procedimento 
afferente all’edilizia privata 
o all’urbanistica  

Urbanistica-
Edilizia 

Istanza di 
parte/d'ufficio 

Autorizzazione 
Attestazione 
Certificazione 
 

Termini previsti 
dalle normative di 
settore 
 

Normative varie 
di riferimento 

Geom. Sara Pedriali 
Sostituto Geom. 

Gianni Rizzioli in caso di 
assenza o legittimo 
impedimento del 

Responsabile individuato 

Geom. Sara 
Pedriali 

X  

 


